KLINiK PSIKOLOG ECEM URETMEN OZALP KiSiSEL VERILERIN iSLENMESi, KORUNMASI VE iMHASI
POLITIKASI

1-  VERI GizLiLiGi TAAHHUDU

is bu Veri Gizliligi ve Guvenligi Politikasi (Politika), Klinik Psikolog Ecem Uretmen Ozalp (Veri
Sorumlusu) tarafindan, 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (K.V.K.K.) ve ilgili diger
mevzuat uyarinca, veri koruma yikumlulikleri yerine getirilirken ve kisisel veriler islenirken veri
sorumlusu Veri Sorumlusu tarafindan uyulmasi gereken esaslari belirlemektedir.

Veri Sorumlusu, kendi biinyesinde bulunan kisisel veriler igin yeterli ve makul glivenlik diizeyini
uygulamayi, kisisel verilerin gizlilig§ine saygi duymayi ve is bu Politika’ ya bagh olarak
uygulanacak arag, program ve silireglere uygunluk saglayacagini taahhit eder.

2-  POLITIKANIN AMACI

is bu Politika’ nin temel amaci, Veri Sorumlusu tarafindan hukuka uygun bir bicimde yiiritiilen
kisisel veri isleme faaliyeti ve kisisel verilerin korunmasina yonelik esaslari ortaya koymak, bu
kapsamda kigisel verileri Veri Sorumlusu tarafindan islenen kisileri aydinlatarak ve
bilgilendirilerek seffafligi saglamaktir.

3-  POLITIKANIN KAPSAMI
is bu Politika, Veri Sorumlusu’ nun tiim departmanlarini ve ¢alisanlarini kapsamaktadir.

is bu Politika, Veri Sorumlusu’ nun kisisel verileri islemekte oldugu tiim faaliyetleri kapsayacak
olup, her tirlu olay ve eylemde uygulanacaktir.

is bu Politika, anonim hale getirilmis ya da kisisel veri olmayan veriler hakkinda
uygulanmayacaktir.

Yeni mevzuatlar ile belirlenmesi durumunda, Veri Sorumlusu kisisel veriler zerinde yeni
mevzuatlara uyumlu olacak sekilde daha yiksek bir glivenlik seviyesi saglayacak ve mevzuat
gerekliliklerine uyacaktir.

is bu Politika’ nin Veri Sorumlusu tarafindan uygulanmasinda hukuki bir engel olduguna kanaat
getirildigi durumlarda, Veri Sorumlusu uygulayacagl adimlari, gerek gorilmesi durumunda
Kisisel Verileri Koruma Kurumu’na da danisarak, yeniden belirleyecektir.

4- TANIMLAR

is bu Politika' da kullanilan tanimlar asagida yer almaktadir:

Acik riza Belirli bir konuya iliskin, bilgilendiriimeye dayanan ve 0zgir
iradeyle agiklanan riza

Anonim hale getirme | Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi higbir surette
kimligi ~ belirli  veya belirlenebilir  bir  gergcek kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi




Kisisel veri

Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tirli bilgi

Kisisel verilerin

Kigisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da

islenmesi herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik
olmayan vyollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi,
muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden dizenlenmesi,
aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale
getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi
gibi veriler tzerinde gergeklestirilen her tirli islem

K.V.K.K. 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

K.V.K. Kurumu Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Ozel nitelikli kisisel
veri

Kisilerin irki, etnik kokeni, siyasi dislincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da
sendika Uyeligi, sagligli, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti ve
glvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri

Veriisleyen

Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina kisisel
verileri isleyen gergek veya tizel kisi

Kisisel veri sahibi

K.V.K.K." da ilgili kisi olarak addedilen, kisisel verisi islenen gergek
kisi

Veri sorumlusu

Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri
kayit sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan
gercek veya tiizel kisi. is bu Politika Belgesi’nde belirtilen Veri
Sorumlusu Klinik Psikolog Ecem Uretmen Ozalp’ tir.

Veri Sorumlulari Sicili

Kigisel Verileri Koruma Kurulu gbézetiminde Baskanlik tarafindan
tutulan veri sorumlulari sicili (VERBIS)

Veri Envanteri

Veri Sorumlusu' in is slreglerine bagh olarak gergeklestirmekte
oldugu kisisel veri isleme faaliyetlerini; kisisel veri isleme
amaglari, kisisel verilerin aktarildigi alici grubu ve ilgili kigisel veri
sahibi grubuyla iliskilendirerek olusturdugu ve detaylandirdigi
envanter

Alici Grubu Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildig1 gercek veya tiizel
kisi kategorisidir.

imha Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi
islemidir.

Kisisel veri isleme | Veri sorumlularinin is silreclerine bagh olarak gerceklestirmekte

envanteri olduklari kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme

amaclari, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi
grubuyla iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin islendikleri
amaclar icin gerekli olan azami slreyi, yabanci Ulkelere aktarimi
ongorilen kisisel verileri ve veri glvenligine iliskin alinan tedbirleri
aciklayarak detaylandirdiklari envanterdir.

5-  KiSiSEL VERi ENVANTERI VE KiSiSEL VERILERIN SINIFLANDIRILMASI

Veri Sorumlusu nezdinde, Veri Sorumlusu’ nun mesru ve hukuka uygun kisisel veri isleme
amaglari dogrultusunda, K.V.K.K.” nin 5. Maddesi’ nde belirtilen kisisel veri isleme sartlarindan
bir veya birkagina dayali ve bunlarla sinirli olarak, basta kisisel verilerin islenmesine iliskin 4.
Madde’ de belirtilen ilkeler olmak lzere, K.V.K.K.” da belirtilen genel ilkelere ve diizenlenen tiim



yukimliliklere uyularak ve is bu Politika kapsamindaki kisisel veri sahipleri (danisanlar (Uriin
veya hizmet alan kisiler), onlarin veli/vasi/temsilcileri, calisanlar, ¢calisan adaylari, ziyaretgiler) ile
sinirli olarak:

e Acil Durum Yonetimi Sureglerinin Yurutilmesi

e Calisan Adayi / Stajyer / Ogrenci Secme ve Yerlestirme Siireglerinin Yiritilmesi

e Calisan Adaylarinin Bagvuru Sireglerinin Yiritilmesi

e Calisan Memnuniyeti ve Baglihgi Streglerinin Yurditilmesi

e Calisanlar igin is Akdi ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliliiklerin Yerine Getirilmesi

e Calisanlar icin Yan Haklar ve Menfaatleri Siireglerinin Yiritilmesi

e Egitim Faaliyetlerinin Yuratidlmesi

e Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yaratilmesi

e Finans ve Muhasebe islerinin Yiritiilmesi

e Hukuk islerinin Takibi ve Yiritilmesi

e iletisim Faaliyetlerinin Yiritilmesi

e s Faaliyetlerinin Yuritilmesi / Denetimi

e s Saghgi / Guvenligi Faaliyetlerinin Yiritilmesi

e s Sireglerinin lyilestiriimesine Yénelik Onerilerin Alinmasi ve Degerlendirilmesi

e s Surekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiritilmesi

e Mal / Hizmet Satin Alim Sireglerinin Yurittalmesi

e Mal / Hizmet Satis Sonrasi Destek Hizmetlerinin Ylratilmesi

e Mal / Hizmet Satis Stireglerinin Yarutilmesi

e Miisteri iliskileri Yonetimi Siireclerinin Yiritilmesi

e Risk Yonetimi Siireglerinin Yuritilmesi

e Saklama ve Arsiv Faaliyetlerinin Yuratialmesi

e Talep / Sikayetlerin Takibi

e Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Guvenliginin Temini

e Yetkili Kisi, Kurum ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

e Yonetim Faaliyetlerinin Yirutilmesi ile tarafiniza kesintisiz olarak daha iyi ve glivenilir

hizmet verilebilmesi amaglariyla K.V.K.K.” nin 5. ve 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri
isleme sartlari ve amaglari dahilinde islenecektir.

Veri Sorumlusu, Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan cikarilan Veri Sorumlulari Sicili
Yonetmeligi uyarinca kisisel veri envanteri olusturmustur. Bu veri envanterinde veri kategorileri,
verinin kaynagi, veri isleme amaglari, veri isleme sureci, verilerin aktarildigi alici gruplari ve
saklama sureleri yer almaktadir.

Bu kapsamda, Veri Sorumlusu igerisinde asagidaki turlerde veri kategorileri bu tirlerle sinirli
olmamakla beraber bulunmaktadir:

Kimlik Bilgisi, iletisim Bilgisi, Ozliik, Hukuki Islem, Mdusteri islem, Risk Yonetimi, Mesleki
Deneyim, Irk ve Etnik Kéken, Felsefi inang, Din, Mezhep ve Diger inanglar, Saglik Bilgileri, Cinsel
Hayat, Ceza Mahk{miyeti ve Guvenlik Tedbirleri, Genetik Veri.

6-  KiSISEL VERILERIN iSLENMESINE iLiSKiN GENEL iLKELER

6.1. Hukuka Uygunluk



Veri Sorumlusu, Anayasa basta olmak Uzere, K.V.K.K. ve ilgili mevzuata uygun olarak, kisisel
verileri isleme faaliyetlerini hukuka ve diirtstlik kurallarina uygun olarak ytrutur.

6.2. Verilerin Dogru ve Gerektiginde Giincel Olmasi

Veri Sorumlusu, kisisel veri sahiplerinin temel haklarini ve kendi mesru menfaatlerini dikkate
alarak isledigi kisisel verilerin dogru ve giincel olmasini saglamakta, bu dogrultuda gerekli
tedbirleri almaktadir. Bu kapsamda tim kisi kategorilerine iliskin veriler giincel tutulmaya
¢ahsiimakta, dogrulugu ve glncelligini saglamaya yonelik her tirll idari ve teknik tedbirler
alinmaktadir.

6.3. Belirli, Mesru ve Ac¢ik Amag

Veri Sorumlusu, yalnizca agik ve kesin olarak belirlenen mesru amaglarla kisisel veri islemekte
olup, bu amaglar disinda veri isleme faaliyetinde bulunmamaktadir. Veri Sorumlusu tarafindan
kisisel verilerin islenecegi amag isleme faaliyeti dncesi belirlenmekte ve “Kisisel Veri Envanteri”
ne de islenmektedir.

6.4. Verilerin islendikleri Amagla Baglantili, Sinirli ve Olgiilii Olmasi

Veri Sorumlusu tarafindan kisisel veriler, belirlenen amaglarin gergeklestirilebilmesi igin
gerektigi olgclide islenmektedir. Sonradan kullanilabilecegi varsayimi ile veri isleme faaliyeti
yuritilmemektedir. Bu kapsamda siregler surekli gdzden gegirilmekte, kisisel verilerin
azaltilmasi ilkesi hayata gegirilmeye galisiimaktadir.

6.5. Kisisel Verilerin Gerektigi Kadar Muhafaza Edilmesi ve Sonrasinda Silinmesi

Veri Sorumlusu, kisisel verileri ancak ilgili mevzuatta belirtildigi veya islendikleri amag igin
gerekli olan sire kadar muhafaza etmektedir. Bu kapsamda Veri Sorumlusu oncelikle ilgili
mevzuatta kisisel verilerin saklanmasi igin bir siire 6ngorilip 6ngoérilmedigini tespit etmekte,
bir stire belirlenmigse bu siireye uygun davranmakta, bu kapsamda hukuk ve ceza zamanagimi
surelerini dikkate almakta ve kisisel verileri islendikleri amag igin gerekli olan sire kadar
saklamaktadir. Surenin bitimi veya islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde
kisisel veriler Veri Sorumlusu tarafindan “Veri imha Politikasi” na gére silinmekte, yok edilmekte
veya anonim hale getirilmektedir.

7-  KiSISEL VERILERIN iSLENME SARTLARI

Kisisel veriler yalnizca asagida belirtilen yasal dayanaklar kapsaminda toplanabilir, islenebilir
veya kullanilabilir.

7.1. Agik Riza

Kigisel verilerin korunmasi Anayasal bir hak olup, temel hak ve hirriyetler, 6zlerine
dokunulmaksizin yalnizca Anayasa’nin ilgili maddelerinde belirtilen sebeplere bagli olarak ve
ancak kanunla sinirlanabilir. Anayasa'nin 20. Maddesi’ nin 3. Fikrasi geregince, kisisel veriler
ancak kanunda ongérilen hallerde veya kisinin agik rizasiyla islenebilecektir. Veri Sorumlusu



tarafindan, kisisel verilerin islenmesinde ancak asagidaki sartlar varsa ilgili kisinin agik rizasi
aranmaksizin kisisel verileri islenmektedir:

7.2.

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

7.3.

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

Acik riza 6zgur irade ile verilmelidir, aksi durumda hikimsazdur.

ilgili kisiden yazili olarak veya elektronik ortamda acik riza alinacaktir. Bu durumlara ek
olarak kayit alinmasi durumlarda s6zIli riza da kabul edilebilir. Bu sekilde agik rizalar
ispatlanabilir sekilde kaydedilecektir. Agik riza alinmadan 6nce kisilere ilgili haklari
bildirilecektir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi gerekli durumlarda acik rizalar yazili olarak
alinacaktir.

Kisisel veri isleyen c¢alisanlar, isledikleri kisisel veriler toplanirken ilgili veri sahibinin agik
rizasinin varliginin ve gegerliliginin kontroliini saglamakla yuUkimlidir. Acgik riza
olmadiginin tespit edilmesi durumunda veri isleme faaliyeti durdurulacaktir.
Kisisel Verilerin Agik Riza Alinmaksizin islenmesi
Kanunlarda agikga 6ngoérilmesi,
Fiili imkansizlik nedeniyle rizasini agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina
hukuki gegerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir baskasinin hayati veya beden

bitlinltginin korunmasi igin zorunlu olmasi,

Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla
sozlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,

Veri sorumlusunun hukuki yikimltliguni yerine getirebilmesi igin zorunlu olmasi,
Veri sahibinin kendisi tarafindan alenilestirilmis olmasi,
Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin veri islemenin zorunlu olmasi,

Veri sahibinin temel hak ve 0Ozglrliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi.

Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenmesi

Ozel nitelikli kisisel veriler yalnizca veri sahibinin agik rizasinin bulunmasi ya da
kanunlarda agik¢a 6ngorildigu hallerde islenebilir.

Saglik ve cinsel hayata iligkin kisisel veriler ancak kamu saghiginin korunmasi, koruyucu
hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiritilmesi, saglk hizmetleri ile
finansmaninin planlanmasi ve yénetimi amaciyla agik riza almaksizin islenebilir. Bu tarz
bir isleme durumunda, veri isleyen sir saklama yikimlilGgu altindadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler islenirken, Kurul tarafindan belirlenen yeterli énlemler
alinacaktir.



7.3.4. Ozel nitelikli kisisel verilerin islenmesi gereken her durumda Veri Sorumlusu

bilgilendirilecektir.

7.4. Calisanlarin Verilerinin islenmesi

7.4.1. Yukarida belirlenen tim kisisel veri isleme ilkeleri, ¢alisanlarin kisisel verileri Gizerinde

de uygulanacaktir.

7.4.2. CV toplama kanallarini kullanmadan is basvurusunda bulunan kisilerin kigisel verileri ig
iliskisini baslatmak amaci ile agik rizalari bulunmaksizin islenebilir. Bu sekilde gelen bir
bagvurunun uygun goérilen bir pozisyon igin degerlendirilmesinin ardindan olumsuz
sonuglanmasi halinde ilgili kisinin kisisel verileri silinecektir. Ancak ¢alisan adayinin agik

rizasi halinde saklanacaktir.

7.4.3. siliskisi ile baglantili ve sdzlesmenin ifasi ile ilgili olan ¢alisan kisisel verileri ¢alisanlarin
acik rizasi olmadan islenebilir. Aksi durumlarda, ¢alisanin onayi, hukuki hukimlulik,
mesru menfaat ve benzeri bir gerekge olmalidir.

8-  SORUMLULUK

Veri Sorumlusu, is bu Politika kapsaminda alinmakta olan teknik ve idari tedbirlerin geregi
gibi uygulanmasi, egitim ve farkindaligin arttirilmasi, izlenmesi ve sirekli denetimi ile
kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesinin dnlenmesi, kisisel verilere hukuka aykir
olarak erisilmesinin 6nlenmesi ve kisisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi
amaciyla kisisel veri islenen tim ortamlarda veri giivenligini saglamaya yonelik teknik ve
idari tedbirlerin alinmasi konularinda sorumludur.

9-  KAYIT ORTAMLARI

Kigisel veriler, Veri Sorumlusu tarafindan asagidaki tabloda listelenen ortamlarda hukuka

uygun olarak giivenli bir sekilde saklanir.

Elektronik Ortamlar

Elektronik Olmayan Ortamlar

- Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

- Kagit, defter, ajanda

- Diger manuel veri kayit sistemleri
(ziyaretci giris defteri vb.)

- Fiziki olarak bulunan yazili, basil, gorsel
ortamlar

10- KiSiSEL VERILERIN AKTARILMASI

10.1. Tiirkiye’de Bulunan Ugiincii Kisilere Aktarim

10.1.1. Kisisel veriler yalnizca ilgili kisinin agik rizasi bulundugu durumlarda Tirkiye’de bulunan

Uguncd kisilere aktarilabilir.




10.1.2. K.V.K.K.” nin 5. Maddesi’ nin 2. Fikrasi’ nda belirtilen kosullardan en az birinin gegerli
olmasi halinde, kisinin acgik rizasi olmadan Turkiye’de bulunan Ugilnci kisilere
aktarilabilir.

10.1.3. Kisisel verilerin Tirkiye igerisindeki aktarimi sirasinda uyulacak yukimliliklere
uygunlugun saglanmasindan Veri Sorumlusu sorumludur.

10.2. Yurt Disinda Bulunan Ugiincii Kisilere Aktarim

10.2.1. Kisisel verilerin yurtdisina aktarilmasina iliskin olarak, K.V.K.K. nin 9. Maddesi
dogrultusunda veri sahibinin agik rizasi aranmaktadir.

10.2.2. Veri Sorumlusu tarafindan yurtdisina veri aktarimi yapilmamaktadir.
10.3. Kisisel Saglik Verilerinin Aktarimi

10.3.1. Kisisel saglk verileri anonim hale getiriimeden, mevzuata uygun olmadan, gerekli izin
ve onaylar alinmadan Uguncu kisilere aktarilamaz.

10.3.2. Kisisel saglik verileri kamu saghginin korunmasi, koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi
ve bakim hizmetlerinin yirutilmesi, saglik hizmetleri ile finansmaninin planlanmasi ve
yonetimi amaglari ¢ergevesinde ve kanunlarda agikga 6ngorilmuis olmasi durumunda

kamu kurum ve kuruluglarina aktarilabilir.

10.3.3. Saghk verilerinin aktarimi sirasinda  uyulacak yukUmlaliklere  uygunlugun
saglanmasindan Veri Sorumlusu sorumludur.

11- iLGiLi KiSILERIN HAKLARI

11.1. Veri Sorumlusu kisisel verisini elinde bulundurdugu ilgili kisilerin asagi belirtilen
taleplerine kanunda belirtilen siirelerde karsilik verecektir:

11.1.1. Kisisel verilerini isleyip islemediginin bilgisi,
11.1.2. Hangi kisisel verilerini islediginin bilgisi,
11.1.3. Kisisel verilerini aktarip aktarmadiginin bilgisi,

11.1.4. Kisisel verilerini aktardigi Gglincu kisileri ve Gglinci kisilerin irtibat kisilerinin bilgisi,
11.1.5. Kisisel verilerini isleme amaci,

11.1.6. Kisiilgili kisisel verilerinin glincellenmesini istediginde cevap verilmesi,
11.1.7. Kisisel verilerinin anonimlestirilmesi, silinmesi veya yok edilmesi istegi,

11.1.8. Veri Sorumlusu’ ta bulunan kisisel verilerinin bir kopyasini alma



11.2. Veri sahipleri haklarini kullanmak ve/veya Veri Sorumlusu’ nun verilerini islerken is bu
Politika kapsaminda hareket etmedigini disiindigi durumlarda asagidaki Veri Sorumlusu
ile iletisim bilgilerini kullanarak irtibat kurabilirler.

12- GizLiLiK

Veri Sorumlusu tarafindan, kanun kapsaminda islenen kisisel verilerin tamami gizlidir.
CGalisanlar, kisisel veriler Uzerinde yalnizca kendilerine tanimlanan yetki dahilinde toplama,
isleme, aktarim, kullanim, silme, yok etme, anonimlestirme faaliyetlerini yurutebilir. Aksi
durumda c¢alisanlarin bu faaliyetleri yiritmesi yasaktir. Ek olarak calisanlar kisisel verileri
bireysel veya ticari amaclarla kullanamaz.

13- GUVENLIK

Kigisel verilerin givenligi Veri Sorumlusu sorumlulugundadir. Kisisel verilerin kaybolmasina,
hukuka aykiri olarak islenmesine, kétiye kullanilmasina, yetkisiz kisilerce her tirlG isleme
alinmasina karsi korunmasi gerekmektedir. Bu glivenlik dnlemleri elektronik ve fiziki olarak
saklanan Kkisisel verilerin tamamini kapsamaktadir. Veri Sorumlusu, kisisel verilerin hukuka
uygun islenmesini saglamak igin, teknolojik imkanlar ve uygulama maliyetine gére teknik ve
idari tedbirler almaktadir.

13.1. Kisisel Verilerin Hukuka Uygun islenmesini Saglamak ve Kisisel Verilere Hukuka Aykiri
Erisimi Engellemek igin Alinan Teknik Tedbirler

Veri Sorumlusu, kisisel verilerinizi korumak amaciyla her tirlG teknik, teknolojik glivenlik
Oonlemlerini almis ve olasi risklere karsi kisisel verilerinizi korumaktadir. Kisisel verilerinizden
yalnizca adi soyadi ve telefon numarasi kisisel cep telefonuna kaydedilmekte, bunun disinda

kisisel veriler elektronik ortamlara islenmemektedir.

13.2. Kisisel Verilerin Hukuka Uygun islenmesini Saglamak ve Kisisel Verilere Hukuka Aykiri
Erisimi Engellemek igin Alinan idari Tedbirler

13.2.1. Kisisel verilerin islenmesi, korunmasi ve imhasina iliskin ana esaslar, politika ve
prosedurler belirlenmistir.

13.2.2. islenen kisisel veriler kapsaminda mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

13.2.3. Calisanlar igin kisisel veri guvenligi konusunda egitim ve farkindalik g¢alismalari
yapilmaktadir.

13.2.4. Calisanlarin bilgi givenligi sorumluluklarinin farkinda olmalari ve yerine getirmelerini
temin etmek Uzere veri glivenligine iliskin rol ve sorumluluklar belirlenmistir.

13.2.5. Calisanlar icin, glvenlik, Politika, ana esaslar ve prosedirlerine uyulmamasi
durumunda devreye girecek bir disiplin slireci mevcuttur.

13.2.6. Gizlilik taahhitnameleri yapiimaktadir.



13.2.7. (Calisan, ¢alisan adaylari, danisan ve danisan veli/vasi/temsilcisi igin aydinlatma metni
yayimlanmistir.

13.2.8. Agik riza alinmasi gereken suregler belirlenmis ve uygulanmaktadir.

13.2.9. Veri Sorumlusu i¢i periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve
yaptirilmaktadir. Denetimler sonucunda ortaya ¢ikan gizlilik ve glvenlik zafiyetlerini
gidermektedir.

13.2.10.isleme amaci  bakimindan anilan kisisel verilere ihtiyag¢ olup olmadig
degerlendirilmekte, kisisel veriler miimkin oldugunca azaltilmaktadir.

13.2.11. Verilerin hukuka aykiri yollarla bagkalari tarafindan elde edilmesi halinde, durumu en
kisa surede Veri Sorumlusu’ na bildirmek tizere galisanlar tarafinda gerekli énlemler
alinmaktadir.

13.3. Kisisel Verilerin Kanuni Olmayan Yollarla ifsasi Durumunda Alinacak Tedbirler

islenen kisisel verilerin kanuni olmayan yollarla bagkalari tarafindan elde edilmesi halinde, Veri
Sorumlusu bu durumu en kisa slirede (Maksimum 72 saatte) ilgili veri sahibine bildirecektir.

14- KiSiSEL VERILERIN iMHASI (SILINMESi, YOK EDILMESi VE ANONiMLESTIiRILMESI)
SARTLARI

Tirk Ceza Kanunu’nun 138. Maddesi’ nde, K.V.K.K.” nin 7. Maddesi’ nde ve Kurum tarafindan
cikarilan “Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi ve Anonimlestirilmesi Hakkinda Yonetmelik”
uyarinca, ilgili kanun hukGmlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde Veri Sorumlusu’ nun kendi kararina istinaden
veya kisisel veri sahibinin talebi izerine kisisel veriler silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.
Veri Sorumlusu bu konuda yénetmelik hikiimlerine gore bir Politika olusturmus ve bu Politika
uyarinca verinin niteligine gore imha yapilmaktadir. Bu Yonetmelik uyarinca Veri Sorumlusu
tarafindan periyodik imha tarihleri belirlenmis olup, yikimliligin baslamasi ile beraber gesitli
araliklarla periyodik imhanin yapilacagina gére takvim olusturulmustur.

14.1. KiSISEL VERILERI IMHA TEKNIKLERI

ilgili mevzuatta &ngoriilen siire ya da islendikleri amag icin gerekli olan saklama siiresinin
sonunda kisisel veriler, Veri Sorumlusu tarafindan veya ilgili kisinin bagvurusu Gzerine yine ilgili
mevzuat hikiimlerine uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle imha edilir.

14.1.1. Kisisel Verilerin Silinmesi veya yok edilmesi

Kisisel veriler, Veri Sorumlusu tarafindan asagidaki tabloda gosterilen yéntemlerle silinir veya
yok edilir.

VERININ KAYITLI OLDUGU VERININ SILINME VEYA YOK EDILME YONTEMI
ORTAM

Elektronik Ortamda Yer Alan | Elektronik ortamda kisisel veri tutulmamakta olup,




Kisisel Veriler yalnizca cep telefonunda kayith adi soyadi ve telefon
numarasi saklanmasini gerektiren siire sona erdiginde
silinmektedir.

Fiziksel Ortamda Yer Alan | Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasini
Kisisel Veriler gerektiren slire sona erenler higcbir sekilde erisilemez ve
tekrar  kullanilamaz  hale getirilir.  Ayrica, lzeri
okunamayacak  sekilde  gizilerek/boyanarak/silinerek
karartma islemi de uygulanir. Kagit ortaminda yer alan
kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona
erenler, kagit kiroma makinelerinde geri
dondirulemeyecek sekilde yok edilir.

14.1.2. Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi higbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesidir.

Kigisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi igin, kisisel verilerin, veri sorumlusu veya Uglnci
kisiler tarafindan geri dondurilmesi ve/veya verilerin baska verilerle eslestirilmesi gibi kayit
ortami ve ilgili faaliyet alani agisindan uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemez hale getirilerek gergeklestirilir.

14.2. SAKLAMA VE iMHA SURELERI

Veri Sorumlusu tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;

. Sureglere bagh olarak gergeklestirilen faaliyetler kapsamindaki tim kisisel verilerle ilgili
kisisel veri bazinda saklama siireleri Kisisel Veri isleme Envanteri’ nde,

. Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS’ e kayitta ve

. Siire¢ bazinda saklama siireleri ise is bu Kisisel Verilerin islenmesi, Korunmasi ve imhasi

Politikas’ nda yer almaktadir.

S6z konusu saklama slreleri Uzerinde, gerekmesi halinde Veri Sorumlusu tarafindan
glncellemeler yapilir.

Saklama sureleri sona eren kisisel veriler lizerinde, Veri Sorumlusu tarafindan re’sen silme, yok
etme veya anonim hale getirme islemi uygulanir.

Siire¢ bazinda saklama ve imha siireleri tablosu

VERI KATEGORISI SAKLAMA SURESI iIMHA SURESI

Kimlik 20 yil Saklama siresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde




iletisim 20 yil Saklama siresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

Ozliik 20 yil Saklama siresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

Hukuki islem 20 yil Saklama siresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

Miisteri islem 20 yil Saklama siresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

Risk Yonetimi 20 yil Saklama siresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

Mesleki Deneyim 20 yil Saklama siresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

Irk ve Etnik K6ken 20 yil Saklama siresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

Felsefi inang, Din, Mezhep 20 yil Saklama siresinin bitimini takip eden ilk

ve Diger inanglar periyodik imha siiresinde

Saglik Bilgileri 20 yil Saklama siresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

Cinsel Hayat 20 yil Saklama siresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

Ceza Mahk{miyeti ve 20 yil Saklama siresinin bitimini takip eden ilk

Guvenlik Tedbirleri periyodik imha siiresinde

Genetik Veri 20 yil Saklama siresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha siiresinde

14.3. PERIYODIiK iMHA SURESI

Kigisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmeligin 11.
Maddesi geregince Veri Sorumlusu, periyodik imha siresini 6 ay olarak belirlemistir. Buna gore,
Veri Sorumlusu’ ta her yil Haziran ve Aralik aylarinda periyodik imha islemi gergeklestirilir.

15- [HLAL OLAYLARI

Veri Sorumlusu’ nun her bir ¢alisani, K.V.K.K. ve is bu Politika kapsaminda belirtilen kisitlamalara
aykiri oldugunu disindigu bir eylem veya olayr Veri Sorumlusu’ na derhal aktarmak ile
yukamladar. Yapilan bilgilendirmeler sonucunda Veri Sorumlusu mevzuati dikkate alarak ihlal
eylemi veya olayina iliskin olarak ilgili kisi veya yetkili Kurum’ a bildirim yapmakla yukimla
tutulmustur.

16- SORUMLULUKLAR
16.1. Galisanlar kendi ¢alisma alanlari igerisinde bulunan basili veya bilgisayar ortamindaki tim
kisisel verilerden sorumludur ve bu veriler Gizerindeki her tirli islemede Kanun’ da ve is

bu Politika’ da belirtilen sartlara uyacaktir.

16.2. Gahlisanlar kisisel veriler ile ilgili yeni veri isleme, veri silme, belirsizlik ve benzeri her tirli
durumda Veri Sorumlusu’ nu derhal bilgilendirmekle yikumltdur.



17- YURUTME

is bu Politika’ nin yiritilmesi ve K.V.K.K. diizenlemelerine uygun hareket edilmesi Veri
Sorumlusu tarafindan saglanmaktadir.

18- POLITIKA’NIN YURURLUK TARiHi

is bu Politika 31/12/2021 tarihinde yiiriirlige girmistir.



